Zatacznik nr 2

INSTRUKCJA UDZIELANIA ZAMOWIEN NA DOSTAWY I USEUGI
SPORTOWE

I. ZAMOWIENIA NA DOSTAWY I USLUGI Z ZAKRESU DZIALALNOSCI SPORTOWE)

1. Instrukcja okresla zasady udzielania zamowieri publicznych, ktorych przedmiotem sg dostawy
lub ustugi z zakresu dziatalnosci sportowej, konkursow, festiwali, z zakresu edukacji, jezeli zamowienia
te nie stuzg wyposazaniu zamawiajgcego (Polski Zwigzek Sportu Tanecznego) w srodki trwate
przeznaczone do bieZgcej obstugi jego dziatalnosci o wartosci mniejszej niz progi unijne
w rozumieniu art, 3 ustawy Prawo zamowieri publicznych (Dz.U. z 2019 r. poz. 2019 z pozn. zm.).

2. W zakres zamowien, o ktérych mowa w pkt. 1 wchodzg w szczegdlnosci:

a) ustugi sportowe,

b) dostawy sprzetu niezbednego do realizacji konkurséw, festiwali, zawoddw, przedsiewzie¢ z zakresu
edukacji sportowej, o ile nie stanowig $rodkow trwatych przeznaczonych do biezacej obstugi
dziatalnosci PZST.

3. W przypadku udzielania zamdwien publicznych w zakresie opisanym w pkt. 1 zasady opisane w pkt.
6 Regulaminu zastepuje sie nastepujgcymi zasadami:

A) ZAMOWIENIA O WARTOSCI DO 30.000 Zt NETTO

1) Osoba odpowiedzialna dokonuje rozeznania rynku pod katem cen oraz jakosci dostepnych
na rynku ustug lub dostaw, a takze adekwatnosci dostepnych ofert do biezgcego
zapotrzebowania.

2) Za wybor oferty z uwzglednieniem przyjetych kryteridw (np. ceny, jakosci lub adekwatnosci
w stosunku do zapotrzebowania, a takze kryteridw subiektywnych, o ktéorym mowa w pkt.
IT1.2 Instrukcji) odpowiedzialna jest osoba dokonujgca zakupu. Wybdr oferty zatwierdza
Prezes PZST i cztonek Zarzadu (zgodnie z reprezentacja), z zastrzezeniem pkt. 3 Regulaminu.

3) Dowodem zawarcia umowy o udzielenie zamdwienia publicznego jest faktura VAT opisana
przez osobe odpowiedzialng lub inny dokument ksiegowy (np. rachunek).

B) ZAMOWIENIA O WARTOSCI POWYZEJ 30.000 Zt I MNIEJSZEJ NIZ PROGI UNIINE

1) Osoba wyznaczona dokonuje rozeznania rynku pod katem cen oraz jakosci dostepnych
na rynku ustug lub dostaw, a takze adekwatnosci dostepnych ofert do biezgcego
zapotrzebowania.

2) Za wybor oferty z uwzglednieniem przyjetych kryteridw (np. ceny, jakosci lub adekwatnosci
w stosunku do zapotrzebowania, a takze kryteridw subiektywnych, o ktérych mowa w pkt.
II1.2 Instrukcji) odpowiedzialna jest osoba dokonujgca zakupu. Decyzje o wyborze oferty
na podstawie informacji osoby odpowiedzialnej podejmuje Prezes PZST i czionek Zarzadu
(zgodnie z reprezentacja).

3) Na podstawie wyboru wykonawcy dokonanego przez Prezesa i czionka Zarzadu osoba
odpowiedzialna przygotowuje umowe i kieruje do obiegu zgodnie z obowigzujagcg w PZST
instrukcja.

4. O zamiarze udzielenia zamowienia, o ktorym mowa w ppkt 1, ktorego wartosc jest rowna lub
przekracza 130.000 zt netto, osoba odpowiedzialna za udzielenie tego zamowienia zobowigzana jest
stosowac Prawo Zamowien Publicznych (Pzp).

5. Osoba odpowiedzialna zamieszcza ogtoszenie o zamoéwieniu na stronie internetowej PZST.

6. O udzieleniu zamdwienia, o ktorym mowa w pkt. 4, osoba odpowiedzialna zawiadamia Prezesa
PZST. Informacja zawiera min. nazwe (firme) albo imie i nazwisko podmiotu, z ktérym zawarto
umowe o wykonanie zamodwienia.

7. Osoba odpowiedzialna informuje Prezesa o nieudzieleniu zaméwienia, o ktorym mowa w pkt. 4.
Informacje takg Biuro PZST zamieszcza na stronie internetowej PZST.



II. ZAMOWIENIA NA USLUGI SPORTOWE

1. Zamowienia na ustugi sportowe (np. ustugi eksperckie, sedzidw, pokazdéw sportowych itp.) udziela
sie wg nastepujacych zasad:

A) ZAMOWIENIA O WARTOSCI DO 30.000 Zt NETTO

1) Osoba odpowiedzialna dokonuje rozeznania rynku pod katem cen oraz jakosci dostepnych
na rynku ustug, a takze adekwatnosci dostepnych ofert do biezgcego zapotrzebowania.

2) Za wybor oferty z uwzglednieniem przyjetych kryteridw (np. ceny, jakosci lub adekwatnosci
w stosunku do zapotrzebowania, a takze kryteridw subiektywnych, o ktérym mowa w pkt.
ITI1.2 Instrukcji) odpowiedzialna jest osoba dokonujgca zakupu. Wyboru oferty osoba
wyznaczona dokonuje w porozumieniu z Prezesem PZST i czionkiem Zarzadu
(zgodnie z reprezentacja).

3) Dowodem zawarcia umowy o udzielenie zamoéwienia publicznego jest faktura VAT opisana
przez osobe odpowiedzialng lub inny dokument ksiegowy (np. rachunek) zgodnie z Instrukcjg
kontroli wewnetrznej obiegu dowoddw finansowo—ksiegowych.

B) ZAMOWIENIA O WARTOSCI POWYZEJ 30.000 Zt NETTO I MNIEJSZEJ NIZ 130.000
Zt NETTO

1) Osoba odpowiedzialna dokonuje rozeznania rynku pod katem cen oraz jakosci dostepnych
na rynku ustug, a takze adekwatnosci dostepnych ofert do biezgcego zapotrzebowania.

2) Za wybor oferty z uwzglednieniem przyjetych kryteridw (np. ceny, jakosci lub adekwatnosci
w stosunku do zapotrzebowania, a takze kryteriow subiektywnych, o ktérym mowa w pkt.
ITI1.2 Instrukcji) odpowiedzialna jest osoba dokonujgca zakupu. Wyboru oferty osoba
wyznaczona dokonuje w porozumieniu z Prezesem PZST i czionkiem Zarzadu
(zgodnie z reprezentacja).

3) Na podstawie zatwierdzonego przez Prezesa i cztonka Zarzadu wyboru wykonawcy osoba
wyznaczona przygotowuje umowe i kieruje do obiegu zgodnie z obowigzujgcymi przepisami w
PZST.

III. INFORMACJE OGOLNE

1. W przypadku udzielania zamowieri na dostawy i ustugi z zakresu dziatalnosci oraz ustugi
sportowe niniejsza instrukcia zastepuje pkt 5 Regulaminu dokonywania zakupow o wartosci netto
mniejszej niz 130 000 zt.

2. Ze wzgledu na unikalny charakter zamoéwien z zakresu dziatalnosci sportowej, ich wysoki
stopien zindywidualizowania i niepowtarzalno$ci dopuszcza sie stosowanie w procesie wyboru
kryteriow subiektywnych, takich jak: marka, renoma wykonawcy, mozliwoS¢ wynegocjowania
korzystnych, indywidualnych warunkdw wykonania ustugi itp. W przypadku realizacji zamdwienia
w ramach projektu sportowego pracownicy zobowigzani sg do wyboru wykonawcy ustugi zgodnie
z obowigzujgcymi wytycznymi do projektu.

(podpis Prezesa PZST)



