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REGULAMIN
DOKONYWANIA ZAKUPOW O WARTOSCI NETTO
MNIEJSZEJ NIZ 130 000 ZtOTYCH

1. ZAKRES OBOWIAZYWANIA REGULAMINU

1.1 Regulamin okres$la zasady udzielania zamdwien publicznych na dostawy, ustugi i roboty
budowlane, ktérych warto$¢ jest mniejsza niz 130.000 ztotych netto (bez podatku od
towardw i ustug), a w przypadku zamdwien, ktérych przedmiotem sg dostawy lub ustugi
z zakresu dziatalnosci sportowej zwigzanej z organizacja konkursow, festiwali, zawodow
tanecznych, przedsiewzie¢ z zakresu edukacji sportowej, jezeli zamdwienia te nie stuzg
wyposazaniu zamawiajacego (Polski Zwigzek Sportu Tanecznego) w srodki trwate
przeznaczone do biezgcej obstugi jego dziaftalnos$ci, o wartosci mniejszej niz progi unijne
w rozumieniu art. 3 ustawy Prawo zamdwien publicznych (Dz.U. z 2019 r. poz. 2019 z pdin.
zm.).

1.2 Przed wszczeciem postepowania o udzielenie zamowienia publicznego w zakresie
objetym niniejszym Regulaminem osoba odpowiedzialna za przeprowadzenie postepowania
(lub inny pracownik wskazany przez Prezesa) zobowigzany jest do oszacowania wartosci
zamowienia w oparciu o przepisy Rozdziatu 5 ustawy Prawo zaméwien publicznych (Dz.U.
22019 r. poz. 2019 z pbézn. zm.).

2. CEL USTANOWIENIA REGULAMINU

2.1 Celem niniejszego regulaminu jest okreslenie zasad zapewniajacych:

a) udzielanie zamdwien publicznych w sposéb celowy i oszczedny,

b) uzyskiwanie najlepszych efektéw z danych naktadéw,

c) optymalny dobér metod i srodkow stuzacych osiggnieciu celdw,

d) terminowa realizacje zadan,

e) udzielenie zaméwien w wysokosci i w terminach wynikajgcych z wczesniej zaciggnietych
zobowigzan.

2.2 Zasady opisane w pkt. 2.1 uznaje sie za spetnione, jesli postepowanie o udzielenie
zamowienia publicznego przeprowadzone jest na zasadach okreslonych w niniejszym
Regulaminie.

3. PODSTAWA DOKONANIA ZAKUPU

Zakupy dokonuje sie na podstawie:

3.1 wczedniej zatwierdzonego dokumentu, tj.:

a) zatwierdzonego przez Prezesa PZST i cztonka Zarzadu PZST (zgodnie z reprezentacjq)
kosztorysu przedsiewziecia,

b) zatwierdzonego budzetu projektu (w przypadku srodkéw dofinansowanych ze $rodkéw
pozabudzetowych),
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c) pisemnego zlecenia organizatora (w przypadku np. zakupu materiatéw w ramach realizacji
imprezy), o ile zakupy te zostaty zaplanowane w zatwierdzonym przez Prezesa i cztonka
Zarzadu PZST kosztorysie przedsiewziecia,

W wyzej wymienionych przypadkach nie jest wymagane uzyskanie ponownej zgody Prezesa
oraz cztonka Zarzadu PZST, z zastrzezeniem pkt. 3.2 ppkt 1/ 3.

Uwaga: w przypadku zmian budzZetu, o ktorym mowa w lit. b) powyzej, wymagane jest
przeprowadzenie weryfikacji ustalonego wczesniej trybu udzielenia zamOdwienia,
w szczegolnosci w drodze konsultacji z Prezesem i cztonkiem Zarzqdu PZST.

3.2 pisemnej zgody Prezesa i cztonkow Zarzgdu PZST:

1) w przypadku zakupu srodkéw trwatych lub wyposazenia, przy czym przez ,$rodek trwaty”
rozumie sie nieruchomosci (grunty, budynki oraz lokale bedace odrebng wiasnoscia,
budowle, inwestycje w obcych obiektach), maszyny i urzadzenia, srodki transportu oraz inne
przedmioty spetniajgce jednoczesnie wszystkie nw. warunki:

a) stanowig wtasnos¢ lub wspétwtasnos¢ PZST,

b) zostaty nabyte lub wytworzone we wtasnym zakresie,

c) sg kompletne i zdatne do uzytku w dniu przyjecia do uzywania,
d) przewidywany okres uzywania jest dtuzszy niz jeden rok,

e) sa wykorzystywane przez PZST na potrzeby zwigzane z prowadzong przez nig
dziatalnoscig albo zostaty oddane do uzywania na podstawie uméw najmu, dzierzawy lub
innej umowy o podobnym charakterze,

f) ich warto$¢ wynosi co najmniej 10 000 ztotych netto,

a przez ,wyposazenie” rozumie sie rzeczowe skfadniki aktywdw trwatych, ktére uzytkowane
sg co najmniej przez okres 1 roku, a takze ktdrych jednostkowa cena nabycia lub koszt
wytworzenia jest nizszy niz 10.000,00 zt.

2) w przypadku zakupdw innych niz okreslone w pkt. 3.1 3.3,
3) w przypadku zamdwien udzielanych zgodnie z trybem Il Grupy.

3.3 bez koniecznosci uzyskania pisemnej zgody Prezesa oraz cztonka Zarzadu PZST-
w przypadku zakupdw innych niz okreslone w pkt. 3.1 i 3.2 o wartosci do 500,00 zf brutto
miesiecznie (udzielanych zgodnie z trybem | Grupy). W takim przypadku zgoda Prezesa
i cztonka Zarzadu (zgodnie z reprezentacjg) uzyskiwana jest ustnie.

4. WNIOSEK O ZGODE NA ZAKUP

1. Przed przystapieniem do zakupu, gdy taka zgoda jest wymagana, osoba odpowiedzialna za
zakup sktada do Prezesa i cztonka Zarzadu (zgodnie z reprezentacjg) wniosek o zgode na
zakup(za wyjatkiem zakupdw, o ktérych mowa w pkt. 3.1 i 3.3). Wniosek zatwierdza Prezes
i cztonek Zarzadu PZST.

5. GRUPY ZAKUPOW ZE WZGLEDU NA ICH WARTOSC

5.1 W celu realizacji zakupow zgodnie z zasadami okreslonymi w pkt. 2 zamdwienia
publiczne wytgczone spod stosowania ustawy Prawo zamdwien publicznych dzieli sie ze
wzgledu na ich wartos¢ na 3 grupy:
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a) Grupa | — zakupy o wartosci do 30.000,00 zt netto,
b) Grupa Il — zakupy o wartosci powyzej 30.000,00 zt netto do 80.000,00 zt netto,
c) Grupa lll — zakupy o wartosci powyzej 80.000,00 zt netto i ponizej 130 000,00 zf netto.

5.2 Podstawg ustalenia wartosci zamdwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawecy, bez podatku od towardw i ustug, ustalone z nalezytg starannoscia. Zabronione
jest zanizanie wartosci szacunkowej zamdwienia lub jego podziat skutkujacy zanizeniem jego
wartosci szacunkowej, przy czym ustalajgc wartos¢ zamodwienia nalezy wzig¢ pod uwage
koniecznos$¢ tacznego spetnienia nastepujacych przestanek:

1) ustugi, sg tozsame rodzajowo lub funkcjonalnie (tzw. tozsamos¢ przedmiotowa),
2) mozliwe jest udzielenie zamoéwienia w tym samym czasie (tzw. tozsamos¢ czasowa),

3) mozliwe jest wykonanie zamdwienia przez jednego wykonawce (tzw. tozsamosc
podmiotowa).

5.3 W przypadku udzielania zamodwienia w czesSciach (z okreslonych wzgledéw
ekonomicznych, organizacyjnych, celowosciowych), wartos¢ zamdéwienia ustala sie jako
tgczng wartos¢ poszczegdlnych jego czesci. Wartos¢ szacunkowa jest wartoscig netto (bez
podatku od towardw i ustug).

5.4 Szacunkowg warto$¢ zamodwienia ustala sie przy zastosowaniu co najmniej jednej
z nastepujacych metod:

1) analizy cen rynkowych,

2) analizy wydatkéw poniesionych na tego rodzaju zamdwienia w okresie poprzedzajgcym
moment szacowania wartosci zamdwienia,

3) analizy cen ofertowych ztozonych w postepowaniach prowadzonych przez Zamawiajacego
lub zamdwien udzielonych przez innych zamawiajacych w okresie do 6 miesiecy przed chwilg
szacowania wartosci przedmiotowego zamodwienia, obejmujgcych analogiczny przedmiot
zamowienia.

6. PROCEDURY UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
6.1 GRUPA | - ZAKUPY O WARTOSCI DO 30.000 Zt NETTO

6.1.1 Osoba wyznaczona dokonuje rozeznania rynku pod katem cen dostaw, ustug, a takze
adekwatnosci oferty potencjalnego wykonawcy w stosunku do jego zapotrzebowania.

6.1.2 Za wybor oferty z uwzglednieniem przyjetych kryteridw (w szczegdlnosci: ceny, jakosci
oraz adekwatnosci w stosunku do zapotrzebowania) odpowiedzialna jest osoba dokonujgca
zakupu.

Wybdr oferty zatwierdza Prezes PZST z cztonkiem Zarzadu (zgodnie z reprezentacja),
z zastrzezeniem pkt. 3 Regulaminu.

6.1.3 Dowodem zawarcia umowy o udzielenie zamodwienia publicznego jest faktura VAT
opisana przez osobe realizujgca lub inny dokument ksiegowy.

6.2  GRUPA Il — ZAKUPY O WARTOSCI POWYZEJ 30.000 Z¢ NETTO DO 80.000,00 Zt
NETTO
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6.2.1 Osoba wyznaczona dokonuje rozeznania rynku pod katem cen oraz jakosci
oferowanych dostaw, ustug, atakze adekwatnosci oferty potencjalnego wykonawcy
w stosunku do jego zapotrzebowania. Rozeznanie rynku moze by¢ dokonane w szczegdlnosci
na podstawie osobistego przegladu ofert w sklepach/punktach ustugowych, przegladu ofert
w Internecie, przegladu katalogéw/broszur/ulotek ofertowych, rozeznania e-mailowego.
Rozeznanie rynku powinno doprowadzi¢ do pozyskania minimum 2 waznych ofert.
Zamawiajacy moze dopusci¢ prowadzenie negocjacji (w tym negocjacji cenowych)
z oferentami.

6.2.1a Przed przystgpieniem do rozeznania rynku osoba odpowiedzialna za zamdwienie
konsultuje
z Prezesem PZST forme, w jakiej planuje przeprowadzic¢ rozeznanie.

6.2.1b Przed przystgpieniem do rozeznania rynku w formie rozeznania e-mailowego osoba
odpowiedzialna za zamdwienie przekazuje Prezesowi wykaz podmiotéow (Wykonawcdw), do
ktorych planuje wysta¢ zapytanie. Przeprowadzenie rozeznania w tej formie wymaga
akceptacji przez Prezesa wykazu podmiotdw, o ktorym mowa powyzej.

6.2.1c W przypadku zakupu Srodkéw trwatych lub wyposazenia (bez wzgledu na Zrddto
finansowania) przed przystgpieniem do rozeznania rynku osoba odpowiedzialna za
zamdwienie przekazuje do akceptacji Prezesa opis przedmiotu zamdwienia (w formie np.
opisu funkcjonalnego, specyfikacji technicznej itp.) oraz inne przewidywane warunki realizacji
zamdwienia (np. planowany termin realizacji, okres gwarancji itp.).

6.2.2 W celu udokumentowania przebiegu rozeznania rynku Biuro PZST przechowuje
informacje

o mozliwych do wyboru ofertach (minimum 2) w postaci sporzadzonej przez siebie notatki
oraz ofert wykonawcéw. Notatka, o ktdrej mowa powyzej, zawiera minimum informacje,
w jakiej formie dokonano rozeznania rynku, zestawienie ofert/informacji handlowych,
okreslenie szacunkowej wartosci zamowienia (w ztotych brutto).

6.2.3 Jedli w wyniku rozeznania rynku prowadzonego w formie rozeznania e-mailowego
zostanie pozyskana tylko jedna oferta, a nie jest mozliwe pozyskanie oferty dodatkowej
w inny sposdb (np. na podstawie osobistego przegladu ofert w sklepach/punktach
ustugowych, przegladu ofert w Internecie, przegladu katalogéw/broszur/ulotek ofertowych),
moze by¢ ona uznana za najkorzystniejsza.

6.2.4 Jesli w wyniku rozeznania rynku prowadzonego w formie rozeznania e-mailowego nie
zostanie pozyskana zadna wazna oferta, a nie jest mozliwe pozyskanie oferty dodatkowej w
inny sposdb (np. na podstawie osobistego przegladu ofert w sklepach/punktach ustugowych,
przegladu ofert w Internecie, przegladu katalogéw/broszur/ulotek ofertowych), Prezes moze
ponowi¢ procedure na odstepstwo, o ktérym mowa w pkt. 7.11. Jesli w wyniku ponowienia
procedury ponownie nie zostanie pozyskana zadna oferta, Prezes - na pisemny wniosek
osoby odpowiedzialnej- moze dopusci¢ udzielenie zamdwienia w procedurze witasciwej dla
Grupy I.

6.2.5 Zamowienie udzielane jest:

1) wykonawcy, ktérego oferta pozyskana w trybie opisanym w pkt. 6.2 zostata uznana
za najkorzystniejszg

lub

5z11



2) innemu wykonawcy, pod warunkiem, ze zostanie ono udzielone po cenie nie wyzszej niz
oferta, ktéra zostata uznana za najkorzystniejsza.

6.2.6 Za wstepny wybor oferty (z zastrzezeniem pkt. 6.2.5) z uwzglednieniem przyjetych
kryteriéw oceny ofert, o ktérych mowa w pkt. 7. odpowiedzialna jest osoba dokonujaca
zakupu.

6.2.7 Decyzje o wyborze oferty na podstawie notatki osoby odpowiedzialnej oraz
przedstawionych ofert i uzasadnienia decyduje Prezes oraz cztonek Zarzadu PZST (zgodnie z
reprezentacjy).

6.2.8 Osoba odpowiedzialna kieruje do wybranego wykonawcy pisemne zamoéwienie
(wtasne lub — jesli to wymagane — wg wzoru stosowanego przez wykonawce). Zamowienie
wtasne musi zawiera¢ minimum okreslenie przedmiotu zamowienia, termin realizacji, forme
pfatnosci. Zamowienie zatwierdza Prezes PZST wraz z cztonkiem Zarzadu PZST.

6.2.9 Dowodem zawarcia i realizacji umowy o udzielenie zamdwienia publicznego jest
faktura VAT lub rachunek.

6.2.10 W przypadku, gdy wartos¢ zamodwienia udzielanego jednorazowo jednemu
wykonawcy przekracza 30 000 zt netto, zamdwienia tego udziela sie na podstawie pisemnej
umowy.

6.2.11 Biuro PZST ma obowigzek przechowywac¢ komplet dokumentacji z dokonanego
zakupu, tj.:

1) zaakceptowany przez Prezesa i cztonka Zarzqdu wykaz podmiotow, o ktérym mowa w pkt.
6.2.1b;

2) zaakceptowany przez Prezesa | cztonka Zarzqdu opis przedmiotu zamdwienia i
przewidywane warunki zamdwienia, o ktérych mowa w pkt. 6.2.1a;

3) notatka lub oferty potencjalnych wykonawcow (minimum 2);

4) notatka uzasadniajgca wybdr zawierajqgca takze informacje nt. kontrofert (dane
wykonawcy i cena) — zatwierdzona przez Prezesa i cztonka Zarzqdu;

5) kopia zamdwienia ztozonego u wybranego wykonawcy (zatwierdzonego przez Prezesa i
cztonka Zarzqdu);

6) wniosek do Prezesa o odstepstwo od zasad Regulaminu, o ktérym mowa w pkt. 6.2.4, wraz
z decyzjq Prezesa i cztonka Zarzgdu,

7) kopia umowy o udzielenie zamdwienia publicznego (jesli byta zawarta na pismie).

6.3  GRUPA lIl - ZAKUPY O WARTOSCI POWYZEJ 80.000 Zt NETTO | PONIZEJ 130 000,00
Zt NETTO

6.3.1 Przed przystgpieniem do procesu zakupow osoba dokonujgca zakupu sporzadza
pisemny opis przedmiotu zamdwienia, ktéry wraz z wnioskiem o zakup przedkfada do
zatwierdzenia Prezesa PZST oraz cztonka Zarzadu PZST.

6.3.2 Na podstawie zgody Prezesa osoba opracowuje ogtoszenie o zaproszeniu do skfadania
ofert (zapytanie ofertowe), wg wzoru stanowigcego zaftacznik nr 1 do Regulaminu.
Zamawiajacy moze dopusci¢ prowadzenie negocjacji (w tym negocjacji cenowych) z
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oferentami. Ogtoszenie zatwierdza Prezes PZST wraz z cztonkiem Zarzadu (zgodnie z
reprezentacjy).

6.3.3 W zapytaniu ofertowym osoba odpowiedzialna okresla kryterium (kryteria) oceny ofert
zgodnie
z punktem 7.2.

6.3.4 Zatwierdzone przez Prezesa i cztonka Zarzagdu ogtoszenie o zaproszeniu do sktadania
ofert
(zapytanie ofertowe) w postepowanie jest na stronie internetowej PZST.

6.3.5 Niezaleznie od zaproszenia do sktadania ofert w celu zapewnienia jak najwiekszej liczby
ofert osoba odpowiedzialna moze wystac zapytanie ofertowe do wybranych firm — minimum
3). Zaproszenia do skfadania ofert wysyta sie w formie pisemnej (pocztg), elektronicznej (e-
mail) lub faxem. Osoba odpowiedzialna dopuszcza sktadanie ofert w tych samych formach.

6.3.6 Oferty zebrane przez osobe odpowiedzialng w wyniku zaproszenia do sktadania ofert
oraz oferty, ktére wptynety w odpowiedzi na ogtoszenie internetowe stanowig baze do
dokonania wyboru wykonawcy.

6.3.7 Jesli w wyniku zaproszenia do sktadania ofert (pkt 6.3.4) lub zapytania ofertowego
wystanego bezposrednio do wybranych wykonawcéw (pkt 6.3.5) wptynie tylko jedna oferta,
moze by¢ ona uznana za najkorzystniejsza.

6.3.8 Jesli w wyniku zaproszenia do sktadania ofert (pkt. 3) oraz zapytania ofertowego
wystanego bezposrednio do wybranych wykonawcéw (pkt. 4) nie wptynie zadna wazna
oferta, Prezes moze - na pisemny wniosek osoby odpowiedzialnej - postanowi¢ o
odstepstwie od zasad Regulaminu zgodnie z pkt. 7.11 ppkt 1.

6.3.9 Za dokonanie wstepnego wyboru odpowiedzialna jest osoba dokonujaca zakupu.

6.3.10 Osoba odpowiedzialna dokonujgca zakupu przedktada Prezesowi notatke
uzasadniajgcg wybér oferty wraz z otrzymanymi ofertami. Na podstawie zatwierdzonego
przez Prezesa (na pis$mie) wyboru Biuro PZST przygotowuje umowe z wybranym wykonawca.
Umowe podpisuje Prezes PZST i cztonek Zarzadu (zgodnie z reprezentacjg).

6.3.11 Dowodem realizacji umowy jest faktura VAT lub rachunek opisany przez osobe
dokonujaca zakupu.

6.3.12 Biuro PZST ma obowigzek przechowywa¢ komplet dokumentacji z dokonanego
zakupu, tj.:

1) opis przedmiotu zamdwienia;

2) ogtoszenie o zaproszeniu do sktadania ofert (zapytanie ofertowe) z datg zamieszczenia na
stronie internetowej;

3) liste firm, do ktorych wystano zaproszenie do sktadania ofert (jesli byty);
4) wniosek, o ktérym mowa w pkt. 6.3.8 wraz z decyzjg Prezesa i cztonka Zarzadu;

5) notatka uzasadniajgca wybdr zawierajgca takize informacje nt. kontrofert (dane
wykonawcy i cena) — zatwierdzona przez Prezesa i cztonka Zarzadu;

6) kopia umowy z wybranym wykonawca.
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7. OGOLNE ZASADY UDZIELANIA ZAMOWIEN

7.1 Do opisu przedmiotu zamowienia udzielanego na podstawie niniejszego Regulaminu
dopuszcza
sie stosowanie znakow towarowych, patentéw lub pochodzenia.

7.2 Cena moze by¢ jedynym kryterium oceny ofert. W zaleznosci od charakteru zamdwienia
wskazane jest zastosowanie dodatkowych kryteriow oceny ofert, takich jak: jakos¢,
funkcjonalnos¢, parametry techniczne, aspekty srodowiskowe, spoteczne, serwis, termin
wykonania zamodwienia, koszty eksploatacji, okres gwarancji, kwalifikacje zawodowe i
doswiadczenie os6b wyznaczonych do realizacji zamdwienia, jezeli mogg mie¢ znaczacy
wptyw na jakos¢ wykonania zamdwienia. Kryteria oceny ofert moga dotyczy¢ wihasciwosci
wykonawcy.

7.3 W zaleznosci od charakteru zamodwienia Zamawiajgcy moze okresli¢ warunki udziatu
w postepowaniu. Warunki udziatu w postepowaniu mogga dotyczy¢ wiasciwosci wykonawcy.
Zamawiajacy okresla warunki udziatu w postepowaniu w sposdb proporcjonalny do
przedmiotu zamdwienia, zapewniajgcy zachowanie uczciwej konkurencji i rownego
traktowania.

7.4 W przypadku, gdy przedmiot zamdwienia jest podzielny Zamawiajgcy moze:

1) udzieli¢ zamdéwienia w czesciach, tj. w ramach odrebnych postepowan o udzielenie
zamowienia publicznego, z zastrzezeniem jednak, ze zastosuje procedure wtasciwg ze
wzgledu na szacunkowg wartos¢ zamodwienia ustalong z nalezytg starannoscig zgodnie z
zasadami okreslonymi w pkt. 5 Regulaminu,

2) udzieli¢ zamoéwienia w ramach jednego postepowania o udzielenie zamodwienia
publicznego z mozliwoscig sktadania ofert czesciowych.

7.5 W przypadku udzielania zamoéwienia w sposdb, o ktorym mowa w pkt. 7.4 ppkt. 2,
Zamawiajacy:

1) moze dla kazdej czesci zamdwienia okresli¢ odrebne kryteria oceny ofert oraz warunki
udziatu
W postepowaniu,

2) odrebnie analizuje i ocenia oferty ztozone na poszczegdlne czesci zamdwienia,
3) wyfania najkorzystniejszg oferte odrebnie na poszczegdlne czesci zamédwienia,
4) uniewaznia postepowania w poszczegdlnych czesciach zaméwienia.

7.6 W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcoéw wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert.

7.7 Zamawiajacy poprawi w ofercie:
1) oczywiste omyiki pisarskie,

2) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,

3) inne omyitki polegajace na niezgodnosci oferty z tresciag zapytania ofertowego,
niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty

- niezwtocznie zawiadamiajac o tym wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.
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7.8 Zamawiajacy nie bedzie rozpatrywat oferty, jezeli:
1) wykonawca ztozyt wiecej niz jedng oferte,

2) oferta jest niezgodna z wymaganiami Zamawiajgcego opisanymi w zapytaniu ofertowym
(w szczegdlnosci w zakresie opisu przedmiotu zamowienia, spetniania przez wykonawce
warunkoéw udziatu w postepowaniu, terminu realizacji zamdéwienia itp.),

3) zostata ztozona przez wykonawce, ktory - z przyczyn lezacych po jego stronie - nie wykonat
lub nienalezycie wykonat w istotnym stopniu wczesniejszg umowe w sprawie zamdwienia
publicznego, co doprowadzito do rozwigzania umowy lub zasgdzenia odszkodowania,

4) wykonawca w wyznaczonym przez Zamawiajacego terminie (nie krétszym niz 2 dni od
dnia przekazania zawiadomienia) wyrazit sprzeciw wobec poprawienia innej omytki
polegajacej

na niezgodnosci oferty z trescig zapytania ofertowego, niepowodujacej istotnych zmian w
tresci oferty,

- a oferte taka traktuje sie jako niewazna.

7.9 W przypadku wycofania przez wykonawce ztozonej oferty i odmowy zawarcia umowy,
Zamawiajacy moze udzieli¢ zamodwienia wykonawcy, ktérego oferta zajeta kolejng pozycje w
rankingu ztozonych ofert (zgodnie z przyjetymi kryteriami oceny ofert).

7.10 Zamawiajacy uniewaznia postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego w Grupie
Il

(pkt 6.2) lub Grupie Il (pkt 6.3) w przypadku, gdy:

1) nie ztozono zadnej oferty niepodlegajgcej uniewaznieniu (waznej),

2) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizszg cena przewyzsza kwote, jaka
Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia, chyba ze Zamawiajacy
moze zwiekszy¢ te kwote do ceny najkorzystniejszej oferty,

3) wystapita zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie postepowania lub wykonanie
zamowienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzieé¢ wczesniej,

4) postepowanie jest obarczone niemozliwg do usuniecia wada.

7.11 Mozliwe jest niestosowanie procedur okreslonych w pkt. 6.2 lub 6.3 przy udzielaniu
zamowien w nastepujacych przypadkach:

1) w wyniku przeprowadzenia procedury okreslonej w pkt. 6.2 lub 6.3 (z zastrzezeniem pkt.
6.3.8) nie pozyskano Zzadnej oferty lub wptynety tylko oferty podlegajace odrzuceniu
(niewazne), a pierwotne warunki zamdwienia nie zostaty w istotny sposéb zmienione,

2) w wyniku dwdch kolejno przeprowadzonych postepowan pozyskano wytgcznie oferty,
ktorych cena przewyzsza kwote, jaka Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie
zamoéwienia,

i Zamawiajgcy nie moze zwiekszy¢ tej kwoty,

3) zamoéwienie moze by¢ zrealizowane wytacznie przez jednego wykonawce z jednego z
nastepujacych powodow:

a) brak konkurencji ze wzgledéw technicznych o obiektywnym charakterze,
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b) przedmiot zamodwienia jest objety ochrong praw wyfacznych, w tym praw witasnosci
intelektualnej,

4) dostawy, ustugi lub roboty budowlane moga by¢ sSwiadczone tylko przez jednego
wykonawce,

w przypadku udzielania zamodwienia w zakresie dziatalnosci tworczej lub artystycznej, z
zastrzezeniem pkt. 9 Regulaminu,

5) ze wzgledu na pilng potrzebe udzielenia zamoéwienia niewynikajgca z przyczyn lezgcych po
stronie zamawiajacego, ktorej wczesniej nie mozna byto przewidzie¢,

6) ze wzgledu na wyjatkowa sytuacje niewynikajacg z przyczyn lezacych po stronie
Zamawiajgcego, ktorej wczesniej nie mozina bylo przewidzie¢, wymagane jest
natychmiastowe wykonanie zamdwienia,

7) w innych szczegdlnie uzasadnionych przypadkach nieprzewidzianych niniejszym
Regulaminem,
jesli udzielenie jest niezbedne dla prawidtowej realizacji zadan PZST.

7.12 Przestanki odstepstwa, o ktorych mowa w pkt. 7.11 ppkt. 1i 2, uznaje sie za spetnione,
jesli wymagane procedury zostaty uprzednio zrealizowane na podstawie wytycznych, o
ktorych mowa w pkt. 8 Regulaminu, o ile dalsze stosowanie ww. wytycznych nie jest
wymagane, a zamowienie moze by¢ realizowane na podstawie niniejszego Regulaminu.

7.13 Spetnienie przestanek umozliwiajacych niestosowanie procedur regulaminowych, o
ktorym mowa w pkt. 7.11, musi by¢ uzasadnione na pismie. Z uzasadnionym wnioskiem o
odstepstwo przewidziane w pkt. 7.11 wystepuje do Prezesa osoba odpowiedzialna za
konkretny proces zakupu. Prezes wydaje decyzje na pismie.

7.14 Udzielenie zamowienia z zastosowaniem odstepstw, o ktérych mowa w pkt. 7.11, nie
zwalnia od stosowania zasad dokonywania wydatkéw wynikajacych z innych aktow
prawnych, w szczegdlnosci dotyczacych finanséw publicznych.

7.15 1. Osoba odpowiedzialna merytorycznie za zakup zobowigzany jest przed udzieleniem
zamowienia pozyska¢ informacje, czy wykonawca podlega wykluczeniu na podstawie
przestanek wymienionych w ppkt. 7.15. Podstawowym zrédtem informacji, o ktérej mowa
powyzej, s3:

1) ,Lista oséb i podmiotédw objetych sankcjami” prowadzona przez Ministra SWiA,

2) Woykaz okreslony w Rozporzgdzeniu Rady (WE) nr 765/2006 z dnia 18 maja 2006
r. dotyczacego Srodkdw ograniczajacych w zwigzku z sytuacjg na Biatorusi i
udziatem Biatorusi w agresji Rosji wobec Ukrainy,

3) Wykaz okres$lony w Rozporzadzeniu Rady (UE) nr269/2014 zdnia 17 marca
2014r. wsprawie srodkdw ograniczajagcych w odniesieniu  do dziatan
podwazajacych integralnosc¢ terytorialng, suwerennos¢ i niezaleznos¢ Ukrainy lub
im zagrazajacych.

Przez pozyskanie informacji, o ktdrym mowa powyzej, rozumie sie biezgce
sprawdzenie,
czy wykonawca figuruje w ww. wykazach.

2. Alternatywng formag pozyskania ww. informacji jest ztozenie przez wykonawce
oswiadczenia o braku podlegania wykluczeniu na podstawie przestanek wymienionych w
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ppkt. 7.15. Oswiadczenie to wykonawca moze zfozy¢ w tresci umowy lub w osobnym
dokumencie.”

8. ZAMOWIENIA FINANSOWANE Z FUNDUSZY UNII EUROPEJSKIEJ

W przypadku dokonywania zakupdéw (udzielania zamodwien publicznych) o wartosci netto
mniejsze;j

niz 130.000 zt netto finansowanych z funduszy Unii Europejskiej pierwszenstwo przed
zapisami niniejszego Regulaminu maja wytyczne wydane przez odpowiednie instytucje
przyznajace srodki na ich sfinansowanie.

9. KONTRAKTOWANIE UStUG SPORTOWYCH

W przypadku kontraktowania ustug z branzy sportowej (np. juroréw, pokazéw sportowych
itp.) o wartosci mniejszej niz 130.000 zt netto obowigzujg zasady okreslone w zatgczniku nr 2
do Regulaminu. Zamdwien o wartosci wyzszej niz okreslona powyzej udziela sie zgodnie z
przepisami ustawy Prawo zamowien publicznych.

10. KONTRAKTOWANIE UStUG HOTELARSKICH | GASTRONOMICZNYCH

W przypadku kontraktowania ustug hotelarskich i gastronomicznych o wartosci mniejszej
niz 130.000 zt netto obowigzujg zasady witasciwe dla Grupy |. Zamowien o wartosci wyzszej
niz okreslona powyzej udziela sie zgodnie z przepisami ustawy Prawo zaméwien publicznych.

11. ODPOWIEDZIALNOSC

11.1 Do przestrzegania niniejszego regulaminu zobowigzani s3 wszyscy pracownicy PZST i
Zarzad
oraz pracownicy nadzorujacy.

11.2 Za przeprowadzenie catej procedury udzielania zamodwienia odpowiedzialny jest Prezes
lub pracownik wyznaczony przez Zarzad PZST. W szczegdlnych przypadkach (w szczegdlnosci
w przypadku zaméwien specjalistycznych) Prezes moze wyznaczy¢ innego pracownika PZST
do przeprowadzenia catosci lub poszczegdlnych etapdédw postepowania (np. oszacowania
wartosci zamowienia, sporzadzenia opisu przedmiotu zamodwienia, przeprowadzenia
negocjacji, sporzadzenia umowy).

12. ZAtACZNIKI

Zafacznik nr 1 — Zaproszenie do sktadania ofert (WZOR)

Zatgcznik nr 2 — Instrukcja udzielania zamdéwien na dostawy i ustugi z zakresu dziatalnosci
sportowej oraz zamowien na ustugi sportowe
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